ЛЬВІВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ УНІВЕРСИТЕТ ІМЕНІ ІВАНА ФРАНКА

                                                                                   

      РОБОЧИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ПЛАН на___2017-2018___ навчальний рік                       Кваліфікація: молодший спеціаліст діловодства,
«ЗАТВЕРДЖУЮ»





Галузь знань_____02  культура і мистецтво____________________



                  секретар-діловод













     




      Термін навчання    2 роки
Проректор_____________________ Я. Гарасим


Спеціальність ___029 інформаційна, бібліотечна та архівна справа ___________




«       » ________________              р. 



Факультет _Педагогічний коледж___ форма навчання _____денна_____
Курс____І (перший)_______
	КУРС
	Вересень
	жовтень
	листопад
	грудень
	січень
	лютий
	березень
	квітень
	травень
	червень
	Липень

серпень

	
	1
	2
	 3         
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37
	38
	39
	40
	41
	42
	43
	44
	45 -52

	І
	т
	т
	т
	т
	т
	т
	т
	т
	т
	т
	т
	т
	т
	т
	т
	т
	т
	т
	к
	с
	с
	с
	к
	т
п
	т

п
	т

п
	т

п
	т

п
	т

п
	т

п
	т

п
	т

п
	т

п
	т

п
	т

п
	т

п
	т

п
	т

п
	т

п
	т
	с
	с
	с
	к
	к
	к
	к
	к
	к


ПОЗНАЧЕННЯ: Т – теоретичне навчання; С – екзаменаційна сесія; П – практика; К – канікули; ДЕ – складання державного екзамену; ДР – захист дипломної роботи

Тривалість І семестру ___18 тижнів____________ 



Тривалість ІІ семестру ____17 тижнів___________
	№  з/п
	Шифр за ОПП
	1.Нормативні навчальні дисципліни

2.Вибіркові навчальні дисципліни
	Сигма
	Кількість студентів
	К-ть

груп
	Кількість годин
	І СЕМЕСТР
	ІІ СЕМЕСТР
	Форми контролю
	Лекції в потоці
	 Циклова комісія

	
	
	
	КК
	КП
	
	пс
	лб
	За навчальним планом
	Фактично виділено
	В минулому році
	На поточний рік
	Кількість кредитів в ECTS
	Всього
	З них аудиторних
	Самостійна робота
	К-ть годин на тиждень
	у тому числі
	Кількість кредитів в ECTS
	Всього
	З них аудиторних
	Самостійна робота
	К-ть годин на тиждень
	у т.числі
	іспит
	заліки
	контрольні
	курсові
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Всього
	у тому числі
	
	
	лекції
	практичні
	лабораторні
	
	
	Всього


	у тому числі
	
	
	лекції
	практичні
	лабораторні
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	лекції
	практичні
	лабораторні
	
	
	
	
	
	
	
	
	лекції
	практичні
	лабораторні
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	Історія України
	
	
	25
	1
	
	72
	72
	
	72
	2
	72
	36
	20
	16
	
	36
	2
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	
	
	
	
	Гуманітарної та соц..-економ.підгот.

	2
	
	Українська мова ( за професійним спрямуванням)
	
	
	25
	1
	
	72
	72
	
	72
	2
	72
	36
	18
	18
	
	36
	2
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	
	
	
	
	Укр.мови, мет.нав,дитячої літер,діловодства

	3
	
	Основи філософських знань (філософія, релігієзнавство)
	
	
	25
	1
	
	72
	72
	
	72
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	72
	34
	18
	16
	
	38
	2
	1
	1
	
	
	2
	
	
	
	Гуманітарної та соц..-економ.підгот


	4
	
	Економічна теорія
	
	
	25
	1
	
	72
	72
	
	72
	2
	72
	36
	20
	16
	
	36
	2
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	
	
	
	Гуманітарної та соц..-економ.підгот

	5
	
	Іноземна мова за професійним спрямуванням
	
	
	25
	2
	
	216
	216
	
	144
	2
	72
	36
	
	36
	
	36
	2
	
	2
	
	2
	72
	34
	
	34
	
	38
	2
	
	2
	
	
	
	
	
	
	Іноземних мов

	6
	
	Вища математика
	
	
	25
	1
	
	108
	108
	
	108
	3
	108
	36
	18
	18
	
	72
	2
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	
	
	
	Фах.дисц.поч.ос.таприрод.матем.дисц

	7
	
	Обчислювальна техніка та програмування
	
	
	25
	1
	
	189
	189
	
	189
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	5,25
	189
	68
	40
	28
	
	121
	4
	2,5
	1,5
	
	2
	
	
	
	
	Фах.дисц.поч.ос.таприрод.матем.дисц

	8
	
	Організаційна техніка
	
	
	25
	1
	
	72
	72
	
	72
	2
	72
	36
	12
	24
	
	36
	2
	0,5
	1,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	
	
	
	Фах.дисц.поч.ос.таприрод.матем.дисц

	9
	
	Економіка, планування та організація діяльності підприємства
	
	
	25
	1
	
	81
	81
	
	81
	2,25
	81
	36
	16
	20
	
	45
	2
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	
	
	
	
	Гуманітарної та соц..-економ.підгот

	10
	
	Діловодство
	
	
	25
	1
	
	324
	324
	
	324
	4,5
	162
	72
	40
	32
	
	90
	4
	2
	2
	
	4,5
	162
	68
	40
	28
	
	94
	4
	2,5
	1,5
	
	1,2
	
	
	
	
	Укр.мови, мет.нав,дитячої літер,діловодства

	11
	
	Стилістика ділового мовлення та редагування службових документів
	
	
	25
	1
	
	162
	162
	
	162
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4,5
	162
	68
	34
	34
	
	94
	4
	2
	2
	
	2
	
	
	
	
	Укр.мови, мет.нав,дитячої літер, діловодства

	12
	
	Архівознавство
	
	
	25
	1
	
	108
	108
	
	108
	3
	108
	72
	40
	32
	
	36
	4
	2
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	
	
	
	
	Гуманітарної та соц..-економ.підгот

	13
	
	Охорона праці
	
	
	25
	1
	
	72
	72
	
	72
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	72
	34
	20
	14
	
	38
	2
	1
	1
	
	
	2
	
	
	
	Фах.дисц.поч.ос.таприрод.матем.дисц

	14
	
	Практикум з комп’ютерного діловодства
	
	
	25
	1
	
	162
	162
	
	162
	2,25
	81
	36
	2
	34
	
	45
	2
	0,5
	1,5
	
	2,25
	81
	34
	2
	32
	
	47
	2
	0,5
	1,5
	
	
	2
	
	
	
	Фах.дисц.поч.ос.таприрод.матем.дисц


	15
	
	Сучасна українська мова з практикумом
	
	
	25
	1
	
	81
	81
	
	81
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2,25
	81
	34
	14
	20
	
	47
	2
	1
	1
	
	
	2
	
	
	
	Укр.мови, мет.нав,дитячої літер, діловодства

	16
	
	Документознавство


	
	
	25
	1
	
	198
	198
	
	108
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	108
	68
	36
	32
	
	40
	4
	2
	2
	
	2
	
	
	
	
	Укр.мови, мет.нав,дитячої літер, діловодства

	17
	
	Практикум з комп’ютерного набору
	
	
	25
	1
	
	108
	108
	
	108
	3
	108
	36
	6
	30
	
	72
	2
	0,5
	1,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	
	
	
	Фах.дисц.поч.ос.таприрод.матем.дисц

	18
	
	Вступ до спеціальності
	
	
	25
	1
	
	54
	54
	
	54
	1,5
	54
	36
	22
	14
	
	18
	2
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	
	
	
	Укр.мови, мет.нав,дитячої літер, діловодства

	19
	
	Кадрове діловодство
	
	
	25
	1
	
	81
	81
	
	81
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2,25
	81
	34
	18
	16
	
	47
	2
	1
	1
	
	2
	
	
	
	
	Укр.мови, мет.нав,дитячої літер, діловодства

	20
	
	Фізичне виховання (позакредитна)
	
	
	25
	1
	
	216
	216
	
	140
	
	72
	36
	
	36
	
	36
	2
	
	2
	
	
	68
	34
	
	34
	
	34
	2
	
	2
	
	
	2
	
	
	
	Гуманітарної та соц..- економ.підгот


	
	
	Всього
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	29,5
	1134
	540
	214
	326
	
	594
	30
	11,5
	18,5
	
	30
	1148
	510
	222
	288
	
	638
	30
	13,5
	16,5
	
	5/5
	5/5
	
	
	
	


                         Практика












Державна атестація
	№ з/п
	Назва практики
	Семестр
	Число тижнів
	Кількість кредитів ECTS
	Число годин
	Форма звітності
	
	№ з/п
	Назва
	Семестр
	Кількість кредитів ECTS

	1
	Навчальна практика
	2
	4
	3
	108
	Залік 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ЕКЗАМЕНАЦІЙНА СЕСІЯ: І семестр з _11.01.2018____ по _30.01.2018_____ 




КАНІКУЛИ: І семестр з _05.01; 31.01.2018_ по _10.01;08.02.2018


                 ІІ семестр з  08.06.2018____ по _30.06.2018_____




           
       ІІ семестр з _01.07.2018______по _31.08.2018_____

ПРАКТИКА: І семестр з





                
     

        
ДЕРЖАВНІ ІСПИТИ:


       ІІ семестр з
09.02.2018__ по 31.05.2018___









з ______________ по _____________













______________________
з ______________ по ______________














Захист дипломних робіт      з ______________ по ______________

Директор







О. І. Сурмач                                                                                             
