Львівський національний університет імені Івана Франка

Педагогічний коледж 

СЕМЕСТРОВИЙ ПЛАН

лекційних, практичних (семінарських) і лабораторних занять

                                                                                                                                                                                            Навчальний рік   2017/2018
	Вид заняття
	 В тому числі
	СР
	Всього
	                      Циклова комісія викладачів української мови, методики навчання, дитячої літератури, діловодства

	
	Л
	ПС
	ЛР
	
	
	

	 К-сть

годин в

семестрі
	10
	26
	
	18
	54
	Дисципліна  «Українська мова за професійним спрямуванням»                          ЗАТВЕРДЖУЮ
Галузь знань  _01 Педагогічна освіта__________                                  Заступник директора з  навчальної роботи
Спеціальність  012 «Дошкільна освіта»________                                            _______________________ О.І.Сулим
Відділення дошкільної освіти


                                                               Курс  І__ Семестр     І                                                                                   "______" ______________ 2017 р.

	Лекційний курс
	Практичні (семінарські, лабораторні) заняття
	Самостійна робота

	Тижні,

семестри
	Номер, назва і зміст теми
	К-сть годин
	Номер, назва і зміст теми
	К-сть годин

годин
	Тема  самостійної роботи
	К-сть годин СР
	Контроль

поточної

успішності

	1. 
	01.09.
	Тема 1.  Поняття національна та літературна мови. Найістотніші ознаки літературної мови.
	2
	
	
	Наддіалектність. Реалізація літературної мови.
	1
	

	2. 
	08.09.
	Тема 2. Мовна, мовленнєва, комунікативна професійна компетенція.
	2
	
	
	Термін. Професіоналізм.
	2
	

	3. 
	15.09.
	
	
	Тема 3. Мовні норми.  
	2
	Фонематичні помилки.
	2
	

	4. 
	22.09.
	Тема 4. Основи культури української мови.
	2
	
	
	
	
	

	5. 
	29.09.
	Тема 5.  Спілкування як інструмент професійної діяльності.
	2
	
	
	
	
	

	6. 
	06.10.
	
	
	Тема 6. Публічний виступ. Презентація як різновид публічного мовлення.
	2
	
	
	

	7. 
	13.10.
	
	
	Тема 7. Культура усного фахового спілкування. Функції та види бесід.
	2
	Стратегія поведінки під час ділової бесіди.
	2
	

	8. 
	20.10.
	
	
	Тема 8. Етикет телефонної розмови. Питання використання.  мобільних телефонів.
	2
	Етапи службової телефонної розмови.
	2
	

	9. 
	27.10.
	
	
	Тема 9. Контроль знань. Модуль І.
	2
	
	
	

	10. 
	03.11.
	Тема1. Поняття стилю. Найважливіші риси, які визначають офіційно-діловий стиль.
	2
	
	
	Текст як форма реалізації мовленнєво-професійної діяльності.
	1
	

	11. 
	10.11.
	
	
	Тема 2. Точність мовлення. Заява, її  реквізити.
	2
	
	
	

	12. 
	17.11.
	
	
	Тема 3. Послідовність мовлення. Автобіографія. Резюме.  
	2
	
	
	

	13. 
	24.11.
	
	
	Тема 4. Характеристика. Рекомендаційний лист.
	2
	Особовий листок з обліку кадрів.
	2
	

	14. 
	01.12.
	
	
	Тема 5. Логічність  мовлення. Накази  щодо  особового складу.  
	2
	Трудовий договір. Трудова угода.
	2
	

	15. 
	08.12.
	
	
	Тема 6. Форми колективного обговорення професійних проблем. Нарада. Збори.
	2
	Візитна картка.
	2
	

	16. 
	15.12.
	
	
	Тема 7.  Довідково-інформаційні документи. Протокол. Витяг з протоколу. 


	2
	
	
	

	17. 
	22.12.
	
	
	Тема 8. Етикет ділового листування.
	2
	Різні типи листів.
	2
	

	18. 
	29.12.
	
	
	Тема 8. Контроль знань. Модуль ІІ.
	2
	
	
	ІСПИТ

	Всього годин 
за семестр - 54
	10
	26
	18


Викладач:                                           Деміхова С.В.
